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新 型 コ ロ ナ ウ イ ル ス の 影 響 に 対 す る 勤 務 体 制 に つ い て  

 
謹 啓   貴 社 益々 ご 盛 栄 の こ と と お 慶 び 申 し 上 げ ま す。  
平 素 は 格 別 の ご 愛 顧 を 賜 わ り、 厚 く お 礼 申 し 上 げ ま す。  
新 型 コ ロ ナ ウ イ ル ス に よ る 肺 炎 の 感 染 拡 ⼤ を 受 け、 弊 社 の 勤 務 体 制 に つ い て 以 下 の と お り 
期 間 を 延 ⻑ し て 対 応 す る こ と と な り ま し た の で お 知 ら せ い た し ま す。  

  謹 ⽩  
記  
 

１ ． 実 施 期 間   

令 和 ２ 年 ４ 月 １ ３ 日 （月） ～ 当 面 の 間   
※ 今 後 の  感 染 状 況 を 踏 ま え  終 了 時 期 を 前 後 す る 可 能 性 も ご ざ い ま す。   

  

２ ． 実 施 内 容   

出 社 す る 社 員 の 人 数 を 制 限 し、 通 常 業 務 い た し ま す。   

  

３ ． 営 業 時 間   

９ ： ０ ０ ～ １ ８ ： ０ ０ （変 更 あ り ま せ ん）   

  

４ ． 訪 問 に つ い て   

新 型 コ ロ ナ ウ イ ル ス 拡 散 防 止 の た め、 期 間 中 の ご 来 社 は お 控 え く だ さ い ま せ。   
お 取 引 先 様 へ の ご 訪 問 も 自 粛 さ せ て い た だ き ま す。   

  

上 記 期 間 中 お 取 引 先 様 へ の ご 連 絡 な ど ス ムー ズ に 対 応 出 来 な い 場 合 も ご ざ い ま 
す が   
上 記 実 施 期 間 中 の お 問 い 合 わ せ に 関 し て は、 弊 社 営 業 担 当 者 の 携 帯 電 話 ま た 
は、 本 社 (03-3363-6471) ま で ご 連 絡 を お 願 い い た し ま す。   
お 取 引 先 の 皆 様 に は ご 不 便 を お か け す る こ と と 存 じ ま す が、 何 卒 ご 理 解 賜 り ま 
す よ う お 願 い 申 し 上 げ ま す。   

以 上   


